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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO N° 01!

Estabelece procedimentos relativos ao envio
de documentos e de informagdes, de respostas
a exigéncias, de comunica¢do de decisdes e
demais comunica¢des relacionadas com a
instru¢gdo e com o exame de processos
conduzidos pelo Conselho de Supervisao do
Regime de Recuperacdo Fiscal do estado do Rio
de Janeiro, e da outras providéncias.

Art. 12 Com o objetivo de instruir formalmente os processos relacionados ao cumprimento das
obrigacOes com o Regime de Recuperacgado Fiscal que venham a ser constituidos pelo Conselho
de Supervisdao do Regime de Recuperacdo Fiscal do estado do Rio de Janeiro (CSRRF-RJ), os
poderes e orgdos autbnomos, as Secretarias de Estado e as entidades da administracdo
indireta, incluindo comissao ou érgao instituido formalmente para monitorar e acompanhar o
cumprimento do Regime de Recuperagao Fiscal, devem encaminhar, por meio do sistema
Protocolo Digital disponivel no sitio eletrénico do Ministério da Economia (Protocolo Digital):

| - os pleitos referentes a respostas a exigéncias ou nao;
Il - as informagdes e os documentos previstos na regulamentagdo pertinente; e

Il - as respostas a exigéncias, observados o contraditério e a ampla defesa.

§ 12 Caso haja dificuldade em encaminhar essas informacgdes via Protocolo Digital, podera ser
utilizado o protocolo fisico do Ministério da Economia na Superintendéncia Regional de
Administracdo do Ministério da Economia no estado do Rio de Janeiro.

§ 22 As informacdes e os documentos relacionados ao mesmo pleito devem ser associados ao
requerimento ou, no caso de resposta a exigéncias ou de recurso, ao primeiro documento
protocolado, mediante a utilizacdo da funcionalidade de vinculagdo disponivel no Protocolo
Digital.

! Terceira versdo — revisada em janeiro de 2022.
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§ 32 O passo a passo e demais orientagdes podem ser encontradas no documento eletronico
denominado “Cartilha do Protocolo Digital".

Art. 22 As respostas a solicitacdo de informagBes ou a exigéncias devem mencionar
expressamente o n? do processo SEl, quando houver.

Art. 32 O prazo de resposta constante no oficio de solicitacdo de informagdes ou exigéncias
nao sera suspenso ou considerado cumprido até que o CSRRF-RJ receba o documento via
protocolo digital com o devido n2 do processo.

Art. 42 Cada processo devera possuir sua resposta, ainda que esta seja aplicada também a
outros processos.

Art. 52 Os pleitos cuja instrucdo tenha sido protocolada de forma incompleta, intempestiva ou
em desacordo com o formato exigido, inclusive no que se refere as respostas as exigéncias
formalizadas, estardao sujeitos a arquivamento, consideradas as particularidades do caso
concreto.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo também pode ser aplicado quando apurada alguma
das seguintes ocorréncias:

| - pleito estranho ao Regime de Recuperacgdo Fiscal, instituido pela Lei Complementar n°® 159,
de 19 de maio de 2017 e regulamentado pelo Decreto Federal n° 10.861, de 20 de abril de
2021; e

Il - pleito estranho as atribuicdes e competéncias do CSRRF-RJ definidas nos normativos
retromencionados.

Art. 62 Excepcionalmente, nos pleitos em que for necessario o envio de arquivos ndo
suportados pelo Protocolo Digital, deverdao os documentos ser encaminhados por meio de
endereco eletrénico do Conselho, indicando no assunto o n2 do procotolo a que se refere(m)
o(s) arquivo(s).
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Paragrafo Unico. O envio de arquivos por e-mail ndo garante o recebimento destes pelo CSRRF-
RJ, devendo o emitente certificar-se de que este Conselho recebeu o(s) arquivo(s) e conseguiu
acessa-lo(s).

Art. 72 Para fins de atendimento do artigo 72-D da Lei Complementar n2 159, de 19 de maio
de 2017, os poderes, 6rgdaos autdbnomos e érgaos da administracdo direta e indireta deverao
encaminhar as informagGes relacionadas a esta norma até o décimo quinto dia do més
subsequente ao de referéncia das informacgdes, por meio do sistema de informacdes especifico
do Conselho disponibilizado no Portal do Tribunal de Contas da Unido (SisRRF).

§ 12 O ndo envio das informacdes no prazo determinado configura inadimpléncia, conforme
inciso | do artigo 79-B da Lei Complementar n? 159, de 19 de maio de 2017, que perdurard até
a entrega das informacdes pendentes, conforme disposto no § 52 do mesmo artigo.

§ 2° Cada poder, 6rgao autonomo, 6rgao da administracdo direta e entidade da indireta deverd
encaminhar para o endereco eletrénico do CSRRF-RJ a indicacdo do responsavel pelo envio
das informacdes do artigo 72-D da Lei Complementar n? 159, de 19 de maio de 2017,
doravante denominado cadastrador, bem como do seu suplente, devendo ser informado os
respectivos nomes, cargos, telefones, bem como o endereco eletrénico funcional e o
institucional, mantendo atualizadas suas indicacdes e sempre comunicando a ocorréncia de
alteracGes de estrutura no caso de criacdo de entidades ou fundos, fusdo, extincdo e
incorporagao, incluindo as de suas respectivas vinculadas e eventuais remanejamentos.

§ 32 Cada 6rgao, entidade ou Poder é responsavel por informar os atos por ele praticados e
pelos fundos a ele vinculados.

§ 49 Para atendimento ao inciso VI do artigo 72-D da Lei Complementar n? 159, de 19 de maio
de 2017, cada 6rgao, entidade ou Poder devera encaminhar informacgbes sobre a adogao de
medida que implique reajuste de despesa obrigatdria, bem como sobre a criagcdo de despesa
obrigatdria de cardter continuado, considerando o disposto nos incisos VIl e VIII do artigo 8°
da mesma lei complementar.

§ 52 Para os efeitos deste procedimento operacional padrdo, considera-se obrigatéria de
carater continuado a despesa corrente derivada de lei, medida proviséria ou ato
administrativo normativo que fixem para o ente a obrigacdo legal de sua execu¢do por um
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periodo superior a dois exercicios, consoante definicdo constante no artigo 17 da Lei
Complementar n? 101, de 4 de maio de 2000.

Art. 82 O cadastrador e seu suplente serdo os responsdveis por acessar o SisRRF e, nele,
preencher periodicamente as informagdées solicitadas pelo artigo 72-D da Lei Complementar
n2 159, de 19 de maio de 2017, bem como envid-las a consideracdao do CSRRF-RJ até o décimo
quinto dia do més subsequente ao de referéncia. As orientagdes para preenchimento e envio
das informacgdes serdo enviadas por e-mail ao cadastrador e seu suplente, depois das suas
indicagoes.

Paragrafo Unico. E facultado ao cadastrador e seu suplente retificar informacdes ja prestadas,
enviando solicitacdo e respectiva justificativa por meio do préprio sistema. Se a retificacao for
realizada apdés o décimo quinto dia do més, o 6rgdo restara inadimplente até que as
informagdes sejam retificadas.

Art. 92 E facultado ao CSRRF-RJ a devolucdo das informacSes encaminhadas quando
verificadas a sua inconsisténcia ou incompletude.

Paragrafo Unico. O drgdo estard inadimplente na hipétese de o envio de ajuste de informacbes
ocorrer apos o décimo quinto dia do més subsequente ao de referéncia das informacgodes.

Art. 10. As duvidas quanto ao preenchimento das informacgdes poderdo ser encaminhadas ao
Conselho diretamente por intermédio do SisRRF, sendo as suas repostas também comunicadas
ao cadastrador por meio deste Sistema.

Art. 11. Em caso de indisponibilidade, ou qualquer outro problema técnico no Protocolo Digital
ou no SisRRF, o cadastrador ou a instituicdo deve contatar o CSRRF-RJ com a maior brevidade
possivel indicando o problema ocorrido e a data e horario da ocorréncia.

Paragrafo Unico. Confirmada falha técnica ou indisponibilidade de sistema, fica suspenso o
prazo para o envio das informacdes, a contar da data da ocorréncia, o qual voltara a correr tdo
logo esteja restabelecida a operacionalizacdo plena.
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Art. 12. A formalizagdo de exigéncias, a comunicacdo da decisdo tomada e as demais
comunicagdes relacionadas com a instru¢dao e com o exame de processos de avaliagao de
cumprimento das obrigagdes de que trata o artigo 72-B da Lei Complementar n2 159, de 19 de
maio de 2017, serdao realizadas mediante oficio assinado digitalmente por servidor
competente e encaminhado ao endereco eletrénico da autoridade responsavel.

Disposi¢Oes gerais e transitorias

Art. 13. O Conselho de Supervisdao do Regime de Recuperagao Fiscal do estado do Rio de
Janeiro dispensa temporariamente o envio das informagdes referentes aos incisos V, X e Xl até
dezembro de 2022.

Paragrafo Unico. Para fins dos incisos V, X e XI artigo 72-D da Lei Complementar n?2 159, de 19
de maio de 2017, se identificado indicio de violacdo, o Conselho devera solicitar as
informacdes pertinentes caso a caso.

Art. 14. Excepcionalmente, as informac0des referentes aos meses de junho a dezembro de 2021
e de janeiro de 2022 deverao ser incluidas no sistema até o dia 5 de margo de 2022.



